
Verfahren Hortanmeldung (ab 01.08.2017) 

 

 

1. Eltern erhalten die Antragsformulare oder laden diese sich aus dem 

Internet herunter 

 

2. Abgabe im Jugendamt (Wohnsitzprinzp!) 
 

Wohnort: Neukölln 
Anträge abgeben →Jugendamt Neukölln 

Tagesbetreuung von Kindern 

Karl-Marx-Straße 83-85 12043 Berlin 

Tel.:030 /90239 0 

 

Sprechzeiten: 

Dienstag 09.00 Uhr –13.00 Uhr 

Donnerstag 15.00 Uhr –18.00 Uhr 

 

2.Stock im Altbau im Rathaus Neukölln, 

Zimmer A 247 –A264 

 

Wohnort: Treptow 
Anträge abgeben → Jugendamt Treptow-Köpenick 

Kitagutscheinverfahren und Hort 
Zum Großen Windkanal 4 

12489 Berlin 

Tel.: 030/902970 

 

Telefonische Erreichbarkeit: 
nur Dienstag und Donnerstag von 13.00 –15.00 Uhr. 

 

Öffnungszeiten: 

Montag:  9:00 -12:00 Uhr ( NUR mit Terminbuchung ) 
Dienstag:  9:00 -12:00 Uhr 
Donnerstag:  15:00-18:00 Uhr 
Freitag:  9:00 -12:00 Uhr ( NUR mit Terminbuchung ) 
 

 

3. Bedarfsbescheid wird per Post zugestellt  
Dem Bedarfsbescheid ist die "Bescheinigung zur Vorlage in der allgemeinbildenden Schule / 

beim Träger der freien Jugendhilfe" als Anlage beigefügt. Beide Dokumente werden den 

Eltern per Post zugesendet. 

 

4. Die Eltern gehen mit den Unterlagen zum Jugendamt und schließen dort 

den Vertrag ab. Bei einzuschulenden Kindern mit Wechselwunsch ist erst nachdem die 

Schule feststeht im Jugendamt der Vertrag abzuschließen. Zugleich wird die "Bescheinigung 

zur Vorlage in der allgemeinbildenden Schule / beim Träger der freien Jugendhilfe" vom 

Jugendamt abgestempelt und unterschrieben. 

 

5. Vertrag in Kopie und den Bedarfsbescheid im Hort vorlegen → ab 

diesem Zeitpunkt kann Kind im Hort betreut werden 


